RETTLEDNING FOR INNSENDING AV FILER FRA DUETT TIL DRIFTSGRANSKINGENE

En ny og raskere prosedyre for innsending av regnskapsfila er na tilgjengelig i Duett. | del A
nedenfor finner du beskrivelse for hvordan dette gjgres.

Den tidligere metoden med NIBIO-fil er i funksjon fortsatt og den sendes inn som tidligere, men
da etter samme prosedyre som fgr, se del B.

Hovedbok og ligningsskjema skal sendes inn etter samme prosedyre som tidligere, se del C
NB! Om regnskapet er sendt inn til skattemyndighetene etter ny prosedyre med
Nzeringsspesifikasjon og ikke Naeringsoppgave, vil du ikke fa produsert Naeringsoppgave og
Landbruksskjema i DUETT. Da ma de legge ved Neaeringsspesifikasjon i stedet for
Naeringsoppgaven og Landbruksskjema.

A. Ny rutine for innsending av regnskapsfil

@ Duett @konomi - [Send regnskapsfil]

(@) Kient Rediger Vis Data vindu Hiep D€L €r ikke behov for palogging/innlogging for denne metoden
Ak xBR .7 @k

X | menyen pé& venstre side i Duett @konomi Win

1= Apne vinduer

e Velg: Datautveksling — Dataflyt Landbruk — Send regnskapsfil, markert
- Send regnskapsfil

Eilagsregistrering med gult

Ordreregistrering

Timeregigtrering
Rapportsentral
Arsoppojar
Arsoppaiar (drift)
Borettslagsregister
Sikkerhetskopi
Handlingssenter
Weiviser Duett
+ Medlemshéndtering
+ Regnskap
+ Reskontro
+ Fakturering
# Utén/intemuttak
11+ Innkjop
+ Ayregning
+ Time
+ Lonn
+ Reiger og utlegg
+ Registre
+ Fapporter
1+ Dialog
= Datautveksling
Sikkerhetzkopi Lag ny
Sikkerhetskopi Hent tibake
Import rapporter
+ Eksterne Duett-brukere
+ Eksterne systemer
= Dataflyt Landbruk,
Send bankrapport
Send regnzk apsfil
‘Wiz husdyrstatus fra TINE
+| Altinn
{[# System
1+ Snarveier tl internatt




Innsendingsbildet «Lag regnskapsfil» kommer opp:

2. Godkjenning

Velg knappen «Filter» (red markering) og sett utvalg for tidsperiode (periode og ar) og type
regnskap, husk a fa med mengder og produktkoder.

Nar filter er valgt kan man enkelt klikke pa knappen «Send regnskapsfil til NIBIO» (grgnn
markering).

NB! Dersom filen ikke blir sendt/mottatt av NIBIO sa far brukeren en feilmelding og kan gjgre
endring fgr de sender pa nytt.



B.  NILF-fil (Rapport-fil)
Den tidligere metoden med NIBIO-fil (txt-fil) er i funksjon fortsatt og den sendes inn som
tidligere, men da etter samme prosedyre som fgr, se bildene nedenfor.

&0 pUETT - [Rapportsentral] g@@|

Ul Klient | Rediger Vis Data Rapportsentral Utskrift ¥indu Hielp ==

Ak/xBE@ 270 DEHXw KW « » | SRH 0
Utvalg for valgte rapporter

= Apre vinduer

Tilgjengelige rapporter

Rapportsentre |

) @] Regnskap - periodiske Hvilken klient data skal hentes fra
12_ g:;::utosrtt‘:::t‘?:l EL] Regnskap - \rllksc!mhel » Bare aktiv klient " Flere klienter ’—_ o
E[] Regnskap - avdeling algte rapporter
Bilagsregistrering M1 Reonskap - prosiekt Felles utvalg for alle valgte rapporter: Ekapart NILF
Ordreregistrering E[] Regnskap - barere UTWALG FR, TIL
Timeregistrering H[ ] Regnskap - budsjett Regnskapsar 2007 2007
Rapportsentral H[] Regnskap - privat Bilagsnummer

Arsoppajer [skatt] ®=[] Regnskap - lann

Regngkapsstatistikk

E[] Varestatistikk
E[] Tilbud

®=[] Tidligere rapporter

B1. Apne
Rapportsentral for
aktuell klient

l
< |

“Yelg rapport med Ordskiller. Pilkaster for & navigere, <+ / <-» dpner/lukker grener i treet.

Brsoppaier [dift) @=L Kontroll a¥ regnskap
Sikkerhetskopi =[] Reagnskap - drift kap
» Pegrics EI¥] Regnskap - eksport B2. Merk Regnskap-eksport
+ Reskontro Ekzport MILF: d
+ Faklurering EL] Elektroniske omselninEsoppgavel Og EkSpOI’t N I LF
+ Time E[] Ligningsskjema
+ Registre =[] Arsoppagijer - avrige
= Rapporter [ ] Reskontro =
Rapportsentral @[] Ordre/Faktura

Eksterhie rapportverktay B[] Bestilling/Innkjep T
Import Yapporter E=L] Innmelding/Avregning Spesialutvalg for valgt rappart: Eksport NILF
+ Datautvelsling @[] Utlan UTWALG FRA, TIL ¢
¥ Altinn @[] Timestatistikk
+ System @[] Timebudsjett DOppsett for valgte rapporter
+ Snarveier l internett @[] Utlisting

B3. Velg Utskrift til Eksport+
og Filformat Tekst

—1

g [Epor -
Filformat: ’Tekst—l
| pirer ¥ [CDuettwin EkspimpFiap

B4. Trykk pa filnavn
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Lagre fil ...
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Lagre fil ...
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dakumenter
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B6. Marker klientens
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Lagre fil ...

Lagre i: |E} Byvind Hanzen j = B9~
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& puETT - [Rapportsentral]

Ul glient Rediger ¥is Data Rapportsentral Ubskrift Windu Hielp =&l x|
A xBE 70 DXl r | ShEHas=a

Ayvind Hansen E3 Tilgiengelige rapporter " Utvalg for valgte rapporter -

=1 pne vinduer Regnskap - periodiske Hvilken klient data skal hentes fra Rap po rtse ntrC

1 - Duett startzide
2 - Rapportsentral

Regnskap - virksomhet * Bare gkliv klient ¢ Flere klienter
= Valgte rapporter

Regnskap - avdeling
Regnskap - prosiekt Felles utvalg for alle walgte rapparter: Eksport NILF
Regnskap - berere UTWaLG FR& TIL
Regnskap - budsjett Regnzkapsir 2008 2008
Regnskap - privat ilagsnummer

Regnskap - lann

Bilagsregistrering
Ordieregistrering
Timeregistrering
Rapportsentral
Arsoppgiar (skatt)

Ersoppoier (drift) =[] Kontroll av regnskap
Sikkerhetskapi Regnskap - driftsregnskap
+| Regnskap Regnskap - eksport H 2
) Reskartic B8 Lag fila ved a
+| Fakturering Elektroniske omsetningsoppgaver ) H
+ Time Ligningsskjema trykke pa Send UtSkrlﬂ
+ Registre Arsoppgjer - aviige H H
=1 Rapporter Reskontro tII fII [
Rapportsentral Ordre/Faktura
Rapportveivizer Warestatistikk
Reanskapsstatistikk Tilbud

Ekstemne rappartverktay Bestilling/Innkjep T

Imnport rapporter Innmelding/Avregning Spesialutvalg for valgt rapport:  Eksport HILF
# Datautveksling Udtan UTVALG FRid, TIL +
+ Altinn Timestatistikk
+ Syetem =[] Timebudsjett DOppsett for valgte rapporter
+

Srarveier til internett E[] Utlisting Uit [Eomot -
®=[] Tidligere rapporter ) —

Filfarmat: | Aciobat PDF [
Filnarr: C:\DuettwindEkeplmph@yy

Samle kopier ved utskrift
-

Sortering: | <Hent fra rapport> B2
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bunm tekst:
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@ Eks poriegenskaper

Ekzportfarmat:

Ekszportoppszett

Eilnavn:

C:ADuetbwinhE keplmphEyvind HanzensH apport. bt J

Sidezkilletegn:
Tekstskilletegn: |

[ Fjemn blanke linjer
[ Bruk Unicode

B9. OK




&0 puUETT - [Rapportse

|

Ayvind Hansen E3

= Apre vinduer
1 - Duett startside
2 - Rapportsentral

Bilagsiegistrering

COrdreregistrering

Timeregistrering

Fapportsentral

Frsoppaiar (skatt]

Frsoppgjar (drift]

Sikkerhetskopi

Regnskap

Reskonto

Fakturering

Time

Registre

= Rapporter
Rapportsentral
Rapportveiviser
Reagnskapsstatistikl
Eksteme rapportverktay
Import rapporter

CRCRGREGRE

+ Datautveksling

+| Altinn

+ System

+ Snarveier bl intermett

C Hovedbok og ligningsskjema

UD klient | Rediger Yis Data Rapportsentral Ukskeft Windu Hielp
Ay BB 70 OB X W d

r (SR = n

Fl

Tilgiengelige rapporter

7 Regnskap - periodiske
- [] Balanse enkel

] Balanse

[ Bilagsjournal

[7] Daghok

-0
[ Oms. appg. primaeMsgntral
[ Omsetringsoppg - almiehgli
] Omsetningsoppag - primasr

Utvalg for valgte rapporter

Huilken klient data skal hentes fra

Felles utvalg for alle valgte rapparter:

Rapportsentrz |
* Bare gklivklient Flere klienter - Valgte rapporter

Hovedbok, med mengde

UTYALG FR&
Faontanummer
Bilagsdato
Periode
Reanskapsar
Virkgomhet

2008 2008

TIL

- [ Praweavslutningsrappart
- [] Resullat/E alanse - fleksibel

[ Resultatiegnskap med mengds
[ Resultatiegnskap

[ Saldobalanse

C1. Merk Hovedbok med
mengde

[ Sporingsloag
Regnskap - virkzomhet
E[] Regnskap - avdeling
@[] Regnskap - prosiekt
Regnskap - barere
Regnskap - budsjett
Regnskap - privat
Regnskap - lann
Kontroll av regnskap
Regnskap - driftsregnskap
Regnskap - eksport

E iske i

Produk.sjon
Angatthummer
Bilagsart
Avgiftskode

Spesialutvalg for valgt rappart:

Hovedbok med mengde

T

‘ UTWaALG FRA

TIL 4

C2. Velg Acrobat PDF

Dppsett for valgte rapporter

Utskrift ti: | Ekspart

Ligningsekjema
Arsoppaier - eviige
EL | Reskontro

=[] Ordre/Faktura

EL] Varestatistikk

Tilbud
Bestilling/Innkjep
Innmelding/Avregning
Utlan

EL Timestatistikk

|—.|—| T L.asiow

“Welg rapport med Ordskiller. Filtaster for & navigere, <+» ¢ <-> Spner/ukker grener i treet

C3. Merk for Samle
kopier ved utskrift

Filnarr:

SvS

|4

W Acrobat PDF e
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/hamle kopier ved utskrift [¥
-
Sortering: | <Hent fra rapport: -
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=" Klient Rediger Wis Data Rapportsentral Ubskrift Windu Hielp
DEXalM r W Sl eza

A xEBB 7
Byvind Hansen (X

-1 Apne vinduer
1 - Duett startside
2 - Rapportzentral
Bilagsregistrering
Ordreregistrening
Timeregistrering
Rapportsentral
Arsoppgier [skatt)
Arsoppgjer (drift)
Sikkerhetskopi
Reagnskap
Reskantro
Fakturering
Time:
Registre
Rapparter
Dialog
D atautveksling
Altiriry
System
Snarveier bl intemett

R E R E

=18l x|

Ti

iengelige rapporter '\

E iske
16 Ligningsskijema
- [ Aksier my: Inng.verd, utbptte og realisasion 2010
- [ Awskrivringsskjema for 2010
[ Bankinnskudd utenlands 2010
[ Bilskiema 2010
- [ Delakers formue og inntekt [for deltakere] 2070
- [ Delakers formue og inntekt [for selskaper] 2010
- [] Deltakers inntekt fra skogbruk_reindrift 2010
[[] Drosje- og lastebineering 2010
- [] Elektonisk utsettelsessaknad 2010
[] Fiske- og lottfiskeoppgave 2010
- [] Formueverdsettelse av utleid nasringseiendom 2010
[7] Fradrag i skatt for kostnader bl forsknings- og utvikling:
~ [] Gevinst- tapsskjema for 2010
- [] Hielpeberegning renteinntekt 2010
- [ Kontrolloppstiling over registrerts og innberettede belo
[] Kostprisoppgave 2010
[[] Kreditradrag, pers.nzer.drivende - fradrag i norsk skatt
Landbruk 2010
Mzerfingsoppgave 1 far
[[] Ovemnattings- og serverings
- [] Personinntektsskjema for 2010
[] Sekkapsoppgave 2010
Selvangivelse - Ektefelle’samboer/partner [2010)
Selvangivelse - Hovedutewer [2010]
[[] Selvangivelss - Kladd (2010)
[] Skatteavregning 2010
- [] Skiema for fordeling av stedbunden inmtekt og farmue
[ Skogtaksering 2070
[[] Tillegasopplysninger for utenlandske personer 2010
- [ Arsoppajer for utlele av Fast eiendom 2010
[] Vedlegg Ektelelle/Samboer/Partner
[] ¥edlegg Hovedutaver

[ Privattorbruk Oppsummering
- ] Bkonomisk oversikt 5 &
[ @konomisk wurdering
- [0 Arsavslutring for aksigselskap m
[ Arsavslutning selskap
[ ] Reskontro
Ordre/Faktura
Varestatistikk
Tilbud
Bestilling/Innkjep
Innmelding/Avregning
Utlan
Timestatistikk
Timebudsjett
Utlisting
Tidhgere rapporter

Welg 1apport med Oidskiller. Pikaster for & navigere, <+ / <> aprerukker grener | treet

Arsoppajer - avrige
[[] Bankrapport
Finangzielle konti /m rerler og utbytte

Utvalg for valgte rapporter

Hyilken klient data skal hentes fra
& Bare aktiv klient

Felez ubvalg for alle walgte rapporter:

£ Flers klienter

UTVALG FR&

C5. Nar alle
rapporter er valgt
lages fila med: Send
utskrift til fil

Spesialubvalg for valgt rapport. Landbiuk 2010

TIL

UTYALG FR&

TIL

T~

av for aktuelle skjema

C4. Under Ligningsskjema og
Arsoppgjer-gvrige krysses det

S5 BvH

Rapportsentral

Yalgte rapporter

Howedbok med mengde
Mzeringzoppgave 1 for 20010
Landbruk 2010

Selvangivelse - Hovedutewer [2010]
Selvangivelse - Ektefelle/samboer/t
Finanzielle kanti /m renter og utbytte

T

4

DOppsett for valgte rapporter

Utskrift il | Eksport -
Filfarmat: | Aciobat PDF -
Filnavn: C:ADuettwin\Eksplmpi@yy

Samle kopier ved utskrift [¥

-

Sartering: ,—AI
Topp/ <Hert fra rapport> hd
buinin ekt

Grp. riiv: 2

-




NB! Om regnskapet er sendt inn til skattemyndighetene etter ny prosedyre med Naringsspesifikasjon og ikke
Naeringsoppgave, vil du ikke fa produsert Neeringsoppgave og Landbruksskjema i DUETT. Da ma de legge ved
Naeringsspesifikasjonen i stedet for Neeringsoppgaven og Landbruksskjema, se bildet pa foregaende side.

@ Fks portegenskaper FZ|
Ekszportoppsett
; ; 1]8
Eksportformat;  |EE il yly
Sevbrpt
Hielp

Filnawn: |I::"~Duettwin\EkspImpHElwind HanzerhSkjega. pdf J

[ Inkluder Innholdsfartegnelse som bokmerk.er
[ %is bakmerkevindu | Acrobat
Acrobat versjon: |.-'1‘-.-:rl:||:|at Reader 4.0 med ku:um|j

C6. Endre gjerne filnavn
fra Rapport.pdf til
Skjema.pdf.

JPEG - kvalitet 100 «—8—H———— Endre JPEG-kvalitet til

IKKEleggved [ [ ~ | 30 for & redusere
avkissede fonterl | ] Agency FB starrelsen pa fila.
L) Avial Trykk OK
[ Arial Baltic
[ Arial Black
] Arial CE
M Mzl TR g




Opplasting av filer til NIBIO

Gatil:

https://driftsgranskingane.nibio.no/upload

Logg inn med:
Kontornummer
- Rekneskapskontor har fatt tildelt nummer
- De som fgrer selv skriv inn fylkesnummer + 00
o @stfold blir da 0100 (se tabell med fylkesnr under)
=  Gamle fylkesnr skal benyttes inntil videre

Postnummer
- Rekneskapskontor brukar kontorets postnr
- De som fgrer sjglv brukar dykkar postnr

Bruksnummer

- For de som fgrer sjglv. Dette feltet dukker opp om en har skrive fylkesnr 00 i feltet for kontornr over. Skriv inn
bruker-nr du har fatt tildelt fra NIBIO

Etter innlogging far de oversikt over kven de har ansvar for (gjeld rekneskapskontora), og status for filopplasting.
Rekneskapsfila er fyrste filkategori. Denne skal lastast opp for alle bruk, og skal vera i formatet txt. Elles lastar de opp
enkeltfiler i dei andre filkategoriane (xml eller pdf), eventuelt kun ei samlefil, som ligg i den siste rada med filkategoriar.

- Hentfilene

- Skriv inn epostadressa di, sa vi kan ta kontakt om det skulle vera noko

- Skriv inn kommentar, om du har nokon

- Klikk pa «Last opp filer»
Etter at opplastinga er fullfgrt, far du igjen opp statussida, der det forhapentleg star Fil mottatt for det bruket, og
dei filkategoriane du har lasta opp filer for


https://driftsgranskingane.nibio.no/upload

Kontornummer for de som fgrer sjglv

De som fgrer sjglv, skriv inn fylkesnummer + 00 for dykkar fylke i paloggingsfelt Kontornr:

fylkenr fylkenamn

01 @STFOLD

02 AKERSHUS

03 OSLO

04 HEDMARK

05 OPPLAND

06 BUSKERUD

07 VESTFOLD

08 TELEMARK

09 AUST-AGDER

10 VEST-AGDER

11 ROGALAND

12 HORDALAND

14 SOGN OG FJORDANE
15 M@RE OG ROMSDAL
16 SOR-TRONDELAG

17 NORD-TR@NDELAG
18 NORDLAND

19 TROMS

20 FINNMAR



