Rettledning for innsending av filer til driftsgranskingene fra regnskapsprogrammet Power
Office GO

Viber om a fa:
o Lesetilgang til online regnskap (om det er mulig) (se del A)
e Filer som lastes opp via den sikre oppkoblingen til NIBIO (se del C)
o Regnskap i SAF-T format som lastes opp via sikker oppkobling til NIBIO (Slik eksporterer du SAF-T fil)

o Naeringsspesifikasjon (pdf)
o Skattemelding til deltakere jf. brev fra NIBIO (pdf) (se veiledning)

Dersom vi ikke kan fa online lesetilgang, ber vi om a fa fglgende eller tilsvarende pdf-filer som lastes opp via den sikre oppkoblingen
til NIBIO (se del C).

e Hovedbok med mengde, pdf (se del B)

e Balanse, pdf (se del B)

e Saldobalanse, pdf (se del B)

e Varelager med mengde per 31.12., husdyroversikt, pdf

Del A: Lesetilgang

Veiledning hentet fra Brukere — PowerOffice Hjelpesenter

Logg inn pa bruker man skal gi Lesetilgang til
1. Ga til Meny > Brukere > Inviter brukere

Her legges det inn kontaktinformasjon til undertegnede i brev fra NIBIO, med e-postadresse, fornavn, etternavn og hvilken

rolle vedkommende skal ha (Standard). Nar informasjonen er ferdig fylt ut, trykk | Send invitasjon |

2. Rollen er nd opprettet og kan redigeres med de tilganger som skal gis:

Roller — PowerOffice Hjelpesenter og Sett opp roller i PowerOffice — PowerOffice Hjelpesenter

Del B: Hovedbok, balanse og saldobalanse
Hovedbok, balanse og saldobalanse ligger under «Rapporter», og lagres hver for seg som pdf fgr innsending. Trykk inn pa rapporten

og gj@r valg som er beskrevet nedenfor for de enkelte rapportene fgr lagring.
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Del C: Opplasting av filer til NIBIO

Ga til: https://driftsgranskingane.nibio.no/upload

Logg inn med:
Kontornummer (4 siffer)
- Unikt nummer tildelt av NIBIO (se brevet fra NIBIO)
Postnummer
- Regnskapskontor bruker kontorets postnummer (se brevet fra NIBIO)
- Deltaker som fgrer regnskapet selv, bruker postnummeret til bruket (se brevet fra NIBIO).

Bruk (Kun for dem som fgrer selv)

- Skriv inn bruksnummeret du har fatt tildelt fra NIBIO (se brevet fra NIBIO)

Etter innlogging vises oversikt over hvem regnskapskontoret har ansvaret for, og status for filopplasting. Ga inn pa hver
enkelt bruker for opplasting av filer.

Filene lastes opp enkeltvis (i pdf), én fil per linje, eventuelt kun en samlefil:
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2. Skriv inn epostadressen din,
sa vi kan ta kontakt om det
skulle vaere noe

e 3 Skrivinn kommentar,

\ om du har noen

4. Klikk p4 «Last opp filer»

Etter at opplastingen er fullfgrt, far du igjen opp statussiden, hvor det skal sta «Fil mottatt» for det bruket og de
filkategoriene du har lastet opp filer for

Takk for hjelpen!


https://support.poweroffice.com/hc/no/articles/210160253-Eksport
https://driftsgranskingane.nibio.no/upload/rekneskap/rettleiing/2026%20Veiledning%20skattedokumenter.pdf
https://support.poweroffice.com/hc/no/articles/208582876-Brukere
https://support.poweroffice.com/hc/no/articles/208582866-Roller
https://support.poweroffice.com/hc/no/articles/208468636-Sett-opp-roller-i-PowerOffice
https://driftsgranskingane.nibio.no/upload

